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Agli atti  

Albo on line 

 Amministrazione Trasparente 

Al DSGA  

Spello, 30-09-2023 

Prot vedi segnatura 

Pratica  3840.7 

 

 

 

AVVISO DI SELEZIONE  PER L’ACQUISIZIONE DI DISPONIBILITÀ DEL PERSONALE ATA INTERNO 
ALL’IC FERRARIS DI SPELLO 

 

Art. 1 Oggetto dell’incarico 

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di INCARICHI INDIVIDUALI  
PER L’ACQUISIZIONE DI DISPONIBILITÀ DEL PERSONALE ATA INTERNO ALL’IC FERRARIS DI SPELLO 
In particolare  l’avviso è rivolto ad acquisire la disponibilità di    

 n° 2 assistenti amministrativi da impiegare nel ruolo di supporto a tutor, esperti e genitori  nelle 

attività didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle stesse 

 n° 1 assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di archiviazione per immagini e archiviazione 

digitale del progetto e alla conservazione documentale; 

 almeno n° 2 collaboratori scolastici da impiegare nella gestione dell’edificio scolastico per le attività 

extracurriculari (supporto alla disabilità, gestione degli spazi, allestimento degli stessi, verifica della 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca, Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 1.4 Intervento straordinario 

finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta 

alla dispersione scolastica, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU. Azioni di prevenzione e 

contrasto della dispersione scolastica (D.M. 170/2022). 

 

Codice  Progetto: PGIC82300G - M4C1I1.4-2022-981-P-13689  

CUP: C24D22002270006 

TITOLO PROGETTO: UNA CHANCE PER TUTTI 
Pratica 3840.7  
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funzionalità etc.). Il servizio deve essere prestato, su  disposizioni del DSGA, presso la scuola 

secondaria di I grado G.Ferraris 

 

Art.2 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione ai percorsi  formativi da attivare è presumibilmente di CIRCA: 

a) n° 90 ore circa complessive per il personale amministrativo 

b) n° 70  ore circa complessive per i collaboratori scolastici 

da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, 

comunque entro il 31/12/2024 e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine 

di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura del compenso pattuito in 

sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria 

di riferimento.  

Art.3 Retribuzione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL . Il pagamento verrà corrisposto  in base a 

quando verrà erogato dal Ministero. 

Art. 4 Compiti 

La\e figura\e prescelta dovrà: 

1) Assistenti amministrativi: 

1. Ruolo A- n° 2 assistenti amministrativi da impiegare nel ruolo di supporto a tutor ed esperti e 

genitori  nelle attività didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle stesse 

2. Ruolo B- n° 1 assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di archiviazione per immagini e 

archiviazione digitale del progetto e alla conservazione documentale; 

 

2) Collaboratori scolastici: 

a) Verificare e provvedere alla accessibilità all’edificio scolastico in orari di chiusura e collaborare con 

l’esperto per la formazione, prima e\o dopo la formazione stessa 

b) Supportare l’esperto nell’accoglienza dei destinatari del corso 

c) Provvedere, ove richiesto, alla logistica degli ambienti 

d) Fornire assistenza alle disabilità 

 

Art. 5 presentazione disponibilità 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A e l’allegato B brevi 

manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica, o  via   e-mail: pgic82300g@istruzione.it o  pec: 

pgic82300g@pec.istruzione.it entro il  11-10-2023 ore 10. 

L’istanza  di cui al comma 5 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena l’esclusione dovrà essere 

altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in corso di validità.  
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 Art. 6 Affidamento incarico 

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di contemperare le 

esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e pari opportunità. 

 

Art. 7 Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di condotta, 

per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato 

con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

Art. 8 Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 

europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le seguenti 

informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica  IC Ferraris di Spello con sede in Largo Mazzini 4, 06038 

Spello, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: 

pgic82300gpec.istruzione.it 

Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica IC Ferraris di Spello è stato individuato, 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD)  è Vargiu  Antonio raggiungibile al seguente indirizzo: email: 

dpo@vargiuscuola.it PEC: antonio.vargiu@ingpec.eu  

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare 

del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti al 

presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso 

e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.  

Modalità del trattamento 

mailto:pgic82300g@istruzione.it
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Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, mediante 

operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, utilizzo, 

comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche 

istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono 

raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 

personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda o di 

opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, 

Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  

Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto 

previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati 

personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, 

ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, paragrafi 1 

e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

Art.9 Responsabile del progetto 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del progetto per la presente procedura è la Prof.ssa 

Giampè Maria Grazia ,in qualità di Dirigente scolastico e-mail istituzionale  pgic82300g@istruzione.it , numero di 

telefono 0742651248. 

Art. 10 Pubblicizzazione della procedura di selezione 
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Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla sezione Amministrazione 

Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione incarichi conferiti o autorizzati ai dipendenti. 

Art.11  Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del d.lgs. n. 

165/2001.  

 

    Il RUP  Dirigente scolastico 

Prof.ssa Maria Grazia Giampè   

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

 

 

ALLEGATI 

1) Istanza di partecipazione (Allegato A) 

2) Dichiarazione di inesistenza di causa di incompatibilità, di conflitto di interessi.(AllegatoB) 
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