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Agli atti 

Alla  DSGA Prof.ssa  Mazza Stefania  

 

Spello vedi segnatura  

Prot vedi segnatura 

Pratica  3840.7 

RICHIESTA DISPONIBILITA’ 

Gent.ma DSGA,  

      con la presente  sono a chiederle  la Sua disponibilità all’incarico di  “attività specialistiche di 

supporto tecnico e organizzativo finalizzate al raggiungimento degli obiettivi”  come specificati nel 

progetto  di  cui Ella  è a  conoscenza e per le attività strettamente connesse al raggiungimento di 

Target e Milestone del progetto. 

 

L’incarico prevede un impegno  di n ° 90 ore da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio, 

a partire dalla data della nomina fino al termine del progetto comunque non oltre il 31/12/2025, 

salvo proroghe 

 

I compiti da svolgere sono: 

 Assicurare  il coordinamento tra tutte le unità di personale ATA coinvolte nel progetto; 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca, Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 1.4 Intervento straordinario 

finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta 

alla dispersione scolastica, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU. Azioni di prevenzione e 

contrasto della dispersione scolastica (D.M. 170/2022). 

 

Codice  Progetto: PGIC82300G - M4C1I1.4-2022-981-P-13689  

CUP: C24D22002270006 

TITOLO PROGETTO: UNA CHANCE PER TUTTI 
Pratica 3840 .7 
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 assicurare l’acquisizione degli atti, delle informazioni e dei documenti di tutte le unità della 

struttura; 

 curare  le risposte ad interrogazioni, ad atti di controllo, di ispezione e di indirizzo 

coinvolgendo le figure interessate; 

 assicurare il necessario supporto al Responsabile del Progetto per la predisposizione di atti, 

acquisendo la legittimità formale e la congruità dei documenti e garantendo gli adempimenti 

previsti dalle leggi, dai regolamenti e dalle norme interne dell’Unità di Missione; 

 predisporre  una banca dati degli atti adottati dal Responsabile del Progetto; 

 curare  le relazioni con le ditte al fine di assicurare l’attuazione degli adempimenti 

conseguenti alle decisioni ed ai provvedimenti emessi dal Responsabile del Progetto; 

 attuare  le procedure e i metodi per la predisposizione di documenti e di atti amministrativo 

contabili, monitorare i costi del progetto nelle varie fasi di avanzamento, curare  la 

predisposizione della documentazione contabile per le attività relative alla gestione dei 

contratti / convenzioni, alla gestione delle  eventuali procedure di gara per l’acquisizione di 

fornitura di beni e servizi e le relative liquidazioni, all’attivazione di contratti per il 

personale, alla gestione e al controllo della contabilità. 

 

Il compenso sarà come da CCNL  e varrà sui costi indiretti del progetto.  

 

 

 

Il  RUP Dirigente scolastico 
Prof.ssa Maria Grazia Giampè   

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

  

Allegato:  

format di risposta 
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